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1. W celu sprawdzenia, czy nie ma podan oczekujacych na rozstrzygnigcie, nalezy zalogowac si¢
do USOSadm (https://usosadm.ignatianum.edu.pl/ - logowanie poprzez Centralny System
Logowania — logowanie identyczne jak do USOSWeb), a nastepnie klikng¢ w zaktadke: Studenci
-> Podania - Podania wg 0sob.
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2. Nastepnie nalezy w polu ,,Status” wybrac ,,Ztozone” i potwierdzi¢ wybor przyciskiem ,,Filtruj”.
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3. Wyswietli si¢ lista osob, ktére ztozyly podanie, a po wybraniu studenta — w sekcji ,,Podania”
lista ztozonych podan oczekujacych na rozpatrzenie.
3.1.Po wybraniu podania wys$wietlg si¢ doktadniejsze informacje: Temat podania, etap, cykl
dydaktyczny oraz tre$¢ podania wpisana przez studenta.

Bl L Komentarze studenta do przedmiotéw | Odpowied? driekana | Opinie pracownikow I ZF 20
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Szczegoly’

Temat podania: Podanie ws. powtarzania semestru
ADM-APS-S ai 203,
Etap: stopniz, stacjonzrme, zakres: istrac] istuz
rok 3, semestr 6]

OV 0207202141 (Seme: r2021)
dydaktycony: 2020/2021-L (Semestr leni 202012021)

3.2.W kolejnej sekcji znajduja si¢ ,,Komentarze studenta do przedmiotéw” (opcjonalne, nie
dotycza kazdego podania).

Komentarze studenta do przedmiotow Opinie pracovmilew i AFSTT

Lp. Cykl dydakeyczny Kod przedmiotu Nazwa przedmiotu
1 2020/2021-L ADM-SL>SemDiicC2.3 Seminarium dyplomowe licencjackie czll niezaliczone
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Plerwsza | e« « | s | ss | Ostatnia

3.3.Aby wyda¢ rozstrzygnigcie nalezy przejs¢ do sekcji ,,Odpowiedz dziekana” i kliknaé
przycisk ,,Edytuj”.
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Odpowieds dziekana: Wybierz t

Uzasadnienie odpowledzi dziekana: Wyblerz

Komentarz prywatny:
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Uwaga: Zlozone podania beda weryfikowane pod wzgledem formalnym (zgodnos¢ z
regulaminem, wymagane zalaczniki) przez pracownikow COS.

Zweryfikowane podania beda mialy adnotacje w polu: komentarz prywatny w sekcji Odpowiedz
dziekana

Zataczniki

Odpowiedz dziekana: Wybierz
4
U Aniens, ioad7i dai Wybierz
4
-NKCOS
Komentarz prywatny:
.
3.3.1L Przyciski ,,Wybierz” pod§wietlg si¢ na zielono, a pola do odpowiedzi stang si¢
dostepne.

Odpowied: dzlekana: M «
Uzasadnienie odpowledz] dziekana: W
3.3.2. W przypadku pola ,,OdpowiedZ dziekana” mozna wybraé z szablonu odpowiedzi:

»Wyrazam zgode.” lub ,,Nie wyrazam zgody.”.
Jezeli decyzja jest inna niz zaproponowane w stowniku, pole to mozna uzupetnic recznie, a nastepnie
wcisnaé ,,Zapisz”. W podaniach, gdzie konieczne jest szersze uzasadnienie wydanej decyzji — nalezy
wypetnic¢ kolejne pole: Uzasadnienie odpowiedzi dziekana
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Odpowied? dziekana; Wibierz f

3.3.3. W polu ,, Komentarz prywatny” mozna umiesci¢ informacje, ktorych student nie
zobaczy, ale beda dostepne dla pracownikow administracyjnych. Wszystkie
komentarze prywatne stuza tylko komunikacji na etapie rozpatrywania podan i beda
usuwane przed wydrukiem dokumentu do teczki akt osobowych studenta.

3.4. Kolejna sekcja to ,,Opinie pracownikdw”, za posrednictwem ktorej osoba wydajaca
decyzje moze poprosi¢ dowolnego pracownika Uczelni o zaopiniowanie danego podania.
3.4.1. W tym celu nalezy wybrac¢ opcje ,,+ Dodaj”, a nastepnie wybra¢ wtasciwa

osobg z listy.
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Kiedy osoba zostata juz wybrana, nalezy klikna¢ przycisk ,,Wyslij wiadomos$¢” oraz uzupetic¢ wiasciwe
pola i wystac.
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Wybrana osoba otrzyma powiadomienie, ze w systemie USOS czeka podania do zaopiniowania. Gdy
przesle opinig, pojawi si¢ ona pod nazwiskiem opiniujacego:

Komentarze studenta do przedmiotow ‘Odpowiedz dziekana Opinie pracowniléw ’@
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Popieram prosbe studenta

3.1. Ostatnia sekcja to ,,Zatgczniki”. Jest ona dostepna w przypadku podan, w ktorych do
wydania rozstrzygnigcia konieczne jest dotaczenie przez studenta okreslonych
dokumentow.
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4. Jesli podanie zostalo (w miare potrzeby) zaopiniowane i decyzja wpisana w sekcji ,,Odpowiedz
dziekana” jest ostateczna, nalezy wcisng¢ przycisk ,,Zatwierdz”. W chwili zatwierdzenia decyzja
trafia do studenta w systemie USOSweb i nie mozna jej juz zmienic.

CVN  Zatacanii

Odpowieds dziekana: Wybierz '

Uzasadnienie odpowiedzi dziekana:

Komentarz prywatny:
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